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Liceo Linguistico e delle Scienze della Formazione
“SAN GIOVANNI BOSCO”

Istituto Professionale per | I’Industria e 1’ Artigianato e per i Servizi Turistici
'CENNINO CENNINI”

PIANO DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI

ALL'INSEGNAMENTO

A.S. 2012-2013
CALENDARIO SEDUTE ORDINARIE CONSIGLI DI CLASSE, RIUNIONI PER
MATERIE , RICEVIMENTI GENERALI ,SCRUTINI E ESAMI DI QUALIFICA

CONSIGLI DI CLASSE SOLA COMPONENTE DOCENTI

O~NO OIS WNE

. analisi situazione iniziale classe;
. individuazione obiettivi formativi trasversali;

. individuazione comportamenti comuni dei docenti;

. eventuali strategie di recupero;

. scambi di classi

. varie ed eventuali.

. criteri e modalita di verifica e valutazione compreso programmazione delle verifiche scritte;

. proposte di attivita integrative, viaggi di istruzione , visite guidate come parte integrante del percorso didattico;

Martedi 9 Ottobre

Mercoledi 10 Ottobre

Cennini San Giovanni 8m
13.45 1AMA 13.43\1
14.30 1BMA 14.3@\2
15.15 2AMA 15.1A13
16.00 2BMA 16.0&14
16.45 1EPI 16.8BL
17.30 2EPI 17.3CL
18.15 3EPI 18.26L
19.00 4GS 19.30L
13.45 3AMA 13.48BL
14.30 3CMA 14.30 2BL
15.15 4CEL 15.18BL
16. 00 5CEL 16.08BL
16.45 4AME/AEMO 16.45 5BL
17.45 5AME/SEMO 17.30 1DL
18.45 2GEN 18.18DL

19.00 1AP




Giovedi 11 ottobre

13.45 5GTU 345 2AP
14.30 4GTU 14.30 BBA
15.15 1GEN 15.15 MA
16.00 1HEN 16.00APS

16.45 1LEN 16.45 1BP

17.30 2LEN 7.30 2BP

18.15 1IEN 18.15 3BP

19.00 Z2IEN 19.00 4BP

19.45 5GS 19.45 5BP

Venerdi 12 ottobre

1345 1CP
14.30 2CP

RIUNIONI PER MATERIE

Venerdi 5 ottobre
©14.30-16.00 Riunione per materia docenti Cennini con O.D.G:
-individuazione linee di programmazione comuni
-intese sulle modalita di verifica e di valutazione
-varie e eventuali
©15.30-17.00 Riunione per materia docenti Don Bosco con O.D.G:
-individuazione linee di programmazione comuni
-intese sulle modalita di verifica e di valutazione
-varie e eventuali

CONSIGLI DI CLASSE TRE COMPONENTI

o.d.g.:

» 1° parte (Solo i docenti - durata 30 minuti).

ORDINE DEL GIORNO:

1) verifica livelli di apprendimento;

2) compilazione scheda informativa;

3) definizione attivita integrative, visite guidate, viaggi di istruzione, ecc.;

» 2° parte (con tutte le componenti - durata 30 minuti).
Il docente Tutor coordinatore del Consiglio di Classe relaziona sullandamento della classe.

Lunedi 26 Novembre

13.45 1AMA 1AL
14.45 1BMA 2AL
15.45 2AMA 3AL
16.45 2BMA 4AL
17.45 1EPI SAL

18.45 2EPI 1CL




Martedi 27 Novembre

13.45 3AMA 2CL
14.45 3CMA 3CL
15.45 3EPI 1BL
16.45 4AME/AEMO 2BL
17.45 5AME/SEMO 3BL
18.45 5GS 4BL
Mercoledi 28 Novembre
13.45 4CEL 5BL
14.45 5CEL 1DL
15.45 1GEN 2DL
16.45 2GEN 1AP
17.45 1HEN 2AP
18.45 4GTU 3AP
Giovedi 29 Novembre
13.45 5GTU 4AP
14.45 1LEN 5AP
15.45 2LEN 1BP
16.45 1IEN 2BP
17.45 2IEN 3BP
18.45 4GS 4BP
19.45 5BP
Venerdi 30 Novembre
13.45 1CP
14.45 2CP

RIUNIONI PER MATERIE ,PER GRUPPI DI LAVORO E RICEV IMENTO
GENERALE

Mercoledi 19 Dicembre

°14.30-16.00 Riunione per dipartimenti seguita da  riunione per materia docenti C. Cennini con
0O.D.G:

-Verifica della programmazione
-Elaborazione " Verifiche intermedie parallele "

- varie.
©16.00-19.00 Ricevimento generale dei genitori sez.  C. Cennini

Giovedi 20 Dicembre

©14.30-16.00 Riunione per dipartimenti seguita dari  unione per materia docenti Don Bosco con
0.D.G.:

-Verifica della programmazione
-Elaborazione " Verifiche intermedie parallele "

- varie.
°16.00-19.00 Ricevimento generale dei genitori sez.  Don Bosco




SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE

0.d.g.:
1) Scrutini quadrimestrali
2) Varie ed eventuali

Venerdi 1 Febbraio

13.45 1AMA
14.45 1BMA
15.45 2AMA
16.45 2BMA
17.45 1EPI

18.45 2EPI

Lunedi 4 Febbraio

13.45 3AMA

14.45 3CMA

15.45 3EPI

16.45 4AME/4EMO
17.45 5AME/SEMO
18.45 5GS

Martedi 5 Febbraio

13.45 4CEL
14.45 SCEL
15.45 1GEN
16.45 2GEN
17.45 1HEN
18.45 4GTU

Mercoledi 6 Febbraio

13.45 5GTU
14.45 1LEN
15.45 2LEN
16.45 1lIEN
17.45 2IEN
18.45 4GS

Giovedi 7 Febbraio

13.45 1AL
14.45 2AL
15.45 3AL
16.45 4AL
17.45 5AL
18.45 1CL

Venerdi 8 Febbraio

13.45 2CL
14.45 3CL
15.45 1BL

16.45 2BL



17.45
18.45

3BL
4BL

Lunedi 11 Febbraio

13.45
14.45
15.45
16.45
17.45
18.45

5BL
1DL
2DL
1AP
2AP
3AP

Martedi 12 Febbraio

13.45
14.45
15.45
16.45
17.45

4AP
5AP
1BP
2BP
3BP

Mercoledi 13 Febbraio

13.45
14.45
15.45
16.45

4BP
5BP
1CP
2BP

CONSIGLI DI CLASSE TRE COMPONENTI

» 1° parte (solo docenti) durata30 minuti

ORDINE DEL GIORNO:

1) verifica programmazione;

2) andamento della classe;

3) valutazione intermedia degli alunni — compilazione scheda informativa;
4) proposte di adozione libri di testo;

5) varie ed eventuali.

» 2° parte (tutte le componenti - durata 30 minuti).
Il coordinatore della classe relaziona sull’andamento della classe.

Lunedi 8 Aprile

Cennini

13.45
14.45
15.45
16.45
17.45
18.45

San GiovanniBmsc

1AMA 1AL
1BMA 2AL
2AMA 3AL
2BMA 4AL
1EPI S5AL
2EPI 1CL




Martedi 9 Aprile

1345 3AMA 2CL
14.45 3CMA 3CL
1545 3EPI 1BL
16.45 4AME/4EMO 2B/L
17.45 5AME/SEMO 3BL

18.45 5GS 4BL

Mercoledi 10 Aprile

13.45 4CEL SBL
14.45 S5CEL 1DL
15.45 1GEN 2DL
16.45 2GEN 1AP
17.45 1HEN 2AP
18.45 4GTU 3AP

Giovedi 11 Aprile

13.45 5GTU 4AP
14.45 1LEN SAP
15.45 2LEN 1BP
16.45 1lIEN 2BP
17.45 2IEN 3BP
18.45 4GS 4BP
19.45 S5BP

Venerdi 12 Aprile

13.45 1CP
14.45 2CP

RIUNIONI PER MATERIE E RICEVIMENTO GENERALE

Giovedi 18 Aprile

© 14.30-16.00Riunione per dipartimenti seguita da riunione pe materie Docenti Don Bosco con
O.D.G.:
Verifica della programmazione
Elaborazione Proposte di adozione libri di testo
varie.
°16.00-19.00Ricevimento generaledei genitori sez. Don Bosco

Venerdi 19 Aprile

©14.30-16.00 Riunione per dipartimenti seguita daiunione per materie DocentiC. Cennini con
0.D.G.
- Verifica della programmazione
Elaborazione Proposte di adozione libri di testo
varie.
°16.00-19.00Ricevimento generaledei genitori sez. C. Cennini.



CONSIGLI CLASSI QUINTE

O.D.G:
1) preparazione del documento del Consiglio di Claseeisto dalla normativa sugli esami di STATO;
2) varie ed eventuali.

Mercoledi 8 Maggio

°Consigli di classe delle quinte Cennini
°14.00-15.30 classe 5AME/S5EMO
°15.30-16.30 classe 5CEL
°16.30-17.30 classe 5GTU
°17.30-18.30 classe 5GS

Gioveedi 9 Maggio

°Consigli di classe delle quinte Don Bosco
°14.00-15.00 classe 5AL

°15.00-16.00 classe 5BL

*16.00-17.00 classe 5AP

°17.00-18.00 classe 5BP

CONSIGLI DI CLASSE PER SCRUTINI FINALI

Giovedi 6 Giugno

14.00 3AMA
15.00 3CMA
16.00 3EPI

Venerdi 7 Giugno

14.00 4AME-4EMO
15.30 4CEL

16.30 4GTU

17.30 4GS

18.30 5GS

Lunedi 10 Giugno

8.00 5AL
9.30 5A/E
11.00 SBL
12.30 5C

14.00 SAP
15.30 5G

17.00 SBP

18.30 1AMA




Martedi 11 Giugno

8.00 1AL
9.00 1BMA
10.00 2AL
11.00 2AMA
12.00 3AL
13.30 2BMA
14.30 4AL
15.30 1EPI
16.30 1CL
17.30 2EPI
18.30 2CL

Mercoledi 12 Giugno

8.00 1GEN
9.00 3CL
10.00 2GEN
11.00 1BL
12.00 1HEN
13.30 2BL
14.30 1LEN
15.30 3BL
16.30 2LEN
17.30 4BL
18.30 1IEN

Giovedi 13 Giugno

8.00 1DL
9.00 2IEN
10.00 2DL
11.00 1AP
12.00 2AP
13.30 3AP
14.30 4AP
15.30 1BP
16.30 2BP
17.30 3BP
18.30 4BP

Venerdi 14 Giugno

8.00 1CP
9.00 2CP



CALENDARIO SEDUTE ORDINARIE COLLEGIO DOCENTI E COMITATO DI
VALUTAZIONE

COLLEGIO DOCENTI

- Mercoledi 5 Settembre 2012, ore 15.00- 16.30

o.d.g.:

1)Comunicazioni del Preside

2)Definizione del piano annuale delle attivita deceliati ,con proposte al Consiglio d'istituto delledabta e dei criteri
per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie le gudenti con fissazione dei criteri per la tpaipazione dei
docenti alle attivita degli organi collegiali

3)Individuazioni aree funzioni strumentali e articotai del collegio

4)Nuove proposte e integrazioni POF 2009-10

5)Varie ed eventuali

- Martedi 25 Settembre 2012_,0ore 14.30-16.00

0.d.g.:

1) Elaborazione di eventuali modifiche al P.@&Rpprovazione definitiva POF 2012-13

2) individuazione dei docenti assegnatari dellezfoni strumentali

3) Definizione del piano annuale di aggiornamenformazione dei docenti

4) Proposta al Consiglio d'Istituto delle attévidel personale docente da retribuire con il fomido
Istituto

5) varie e eventuali

Martedi 29 gennaio 2013 ore 14.30-16.00

O.d.g.

1) Comunicazioni del Preside

2) verifica intermedia Piano dell’offerta fortiva ed eventuali modifiche e integrazioni POF
3) varie e eventuali

- Martedi 14 maggio 2013, ore 14.00-16.00

0O.d.g.
1) Adozione libri di testo
2) Varie ed eventuali

Venerdi 14 Giugno 2013 ore 14.00-16.00

Collegio Docenti finale O.d.g:
1) Valutazione P.O.F. 2010-2011
2) Criteri per la formazione classi, formulazionaraw e assegnazione classi
a.s.2011-2012;
4) Presentazione relazione dei dogeadiricati delle funzioni strumentali;
5) Varie ed eventuali

Venerdi 14 Giugno2013 ore 16.00-17.00
Comitato di valutazione
Od.g.:

1) valutazione anno di formazione e di prova dtigermessi in ruolo o soggetti a mobilita professite
2) varie e eventuali.



RIUNIONE PER DIPARTIMENTI

N.B. | docenti di sostegno parteciperanno alle dandei dipartimenti riferibili alle aree di appanenza nella fase in cui
vengono trattati gli aspetti comuni ; nella sucoesfase di articolazione della riunione per sirgdiscipline effettueranno una
riunione congiunta tra le diverse aree del sost@ggm@saminare la situazione degli studenti disabiidividuare le proposte da
avanzare in sede di Glic.

LICEO “SAN GIOVANNI BOSCO”

-Mercoledi 5 Settembre 2012 ore 8.30 - 11.30

ODG:
1. verifica e adeguamento degli obiettivi minimi dediagole discipline(con produzione di opportunedadioni da
inserire nel POF)
2. intese sulla programmazione
3. intese sulle modalita di verifica e valutazione
4. proposte di progetti trasversali da inserire r@FP
5. varie e eventuali

Si indica di seguito la composizione dei dipartitheon I'indicazione del docente che coordineravolri

1. Dipartimento discipline letterario-linguistiche
(classi A050,A051,A246,A346,A446,A546,C031,C032,C0IR4,)
COORD. Prof. Giancarlo Cavallini

2. Dipartimento discipline scientifiche (g4 A029,A049,A060)
COORD. Prof. Gerardo Di Leo

3. Dipartimento discipline sociali ,filosofie e giuridico economiche (classi A036,A037,A019)
COORD. Prof.ssa Bianca Cardinali
COORD. Prof.ssa Elisabetta Pieri

In tale riunione i dipartimenti , dopo aver presesame gli aspetti comuni alle singole aree diseip , possono ulteriormente
articolarsi in presenza di almeno due docenti peyode discipline.
RIUNIONE PER CONSIGLI DI CLASSE CLASSI PRIME
- Mercoledi 5 settembre 2012 ore 11.30-12.30
Riunione congiunta dei consigli di classe delle jgriloeo linguistico e delle scienze umane

ODG.
- organizzazione delle modalita di accoglienzaidgtigdenti e di organizzazione della didatticapréni giorni di scuola

IPSIA "CENNINI” , IPSCT SAN GIMIGNANO,SEZ. CARCERARIE E CORSO SERALE

-Mercoledi 5 settembre 2012 ore_8.30-11.30

ODG:
1. verifica e adeguamento degli obiettivi minimi dediagole discipline(con produzione di opportunedadioni da
inserire nel POF)
2. intese sulla programmazione
3. intese sulle modalita di verifica e valutazione
4. proposte di progetti trasversali da inserire r@FP
5. varie e eventuali

Si indica di seguito la composizione dei dipartitheon I'indicazione del docente che coordiner@vori
1.Dipartimento discipline letterario-linguisticodssi A050,A246,A346,A446,A546)
COORD. Prof.ssa Luisa Zambon
2. Dipartimento discipline scientifiche (classi AD2047,A060,A038)
COORD. Prof.ssa Daniela Santini
3. Dipartimento discipline tecnologiche e professid
COORD. GEN. Prof. Sandro Buracchi

SUB-DIPARTIMENTI

. Discipline meccanico-elettroniche (classi AO20BAA035,C270,C320)
COORD. Prof. Angelo Festa
. Discipline moda e artistiche (classi A024,A0617A0C070)
COORD. Prof.ssa Lorenza Peccanti
. Discipline socio-economico-giuridiche e geograéidA017,A019,A039,A076,A036,C520)
COORD. Prof. Francesco Rossetti



-Discipline pratiche serv. Albergh. e della rist(€500,C510,C520)
COORD. Prof. Vallinoti Gennaro)

In tale riunione i dipartimenti e i sub dipartintierdopo aver preso in esame gli aspetti comumi sithgole aree disciplinari
possono ulteriormente articolarsi in presenzardealo due docenti per singole discipline

RIUNIONE PER CONSIGLI DI CLASSE CLASSI PRIME

- Mercoledi 5 settembre 2012 ore 11.30-12.30

Riunione congiunta dei singoli consigli di classéedprime della sezione professionale “Cennini”

ODG:

- Organizzazione delle modalita di accoglienza degidenti e di organizzazione della didattica némpigiorni di
scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof. Marco Parri

NOTE

Le date, gli orari e gli 0.d.g. dei collegi sono indicativi e potranno subire variazioni in caso di necessita.

In caso di superamento dei limifi orari previsti dal vigente C.C.N.L., i docenti prima della riunione del Collegio o
del Consiglio di classe con la quale pofrebbe concretizzarsi il superamento suddetto, dovranno avanzare
apposita istanza al Dirigente scolastico e, autorizzati dallo stesso ,potranno non partecipare alle anzidette
riunioni.

1) Siricorda che le operazioni di scrutinio non rientrano nel monte ore da considerare

2) I numero delle riunioni per i Collegi docenti potrebbe subire delle variazioni a seguito di esigenze
sopraggiunte successivamente alla pubblicazione del seguente piano .

3) Le eventuali ore di formazione su tematiche aftinenti la sicurezza sui luoghi di lavoro inserite nel Piano di
formazione dell'istituto e obbligatorie per tutto il personale e effettuate per tutto il collegio o per le sezioni
in cui lo stesso puo articolarsi,saranno conteggiate in deduzione del monte ore (40 )previsto per le riunioni
del collegio docenti

4) Le riunioni per I'elaborazione dei PEl, relativamente agli alunni disabili ,saranno oggetto di calendario
separato da elaborarsi previe intese con gli operatori socio-sanitari

5) Riunioni straordinarie delle commissioni e dei gruppi di lavoro individuati in sede di collegio potranno
essere convocate in caso di necessita(le convocazioni potfranno essere effettuate diretamente dai
docenti assegnatari di funzioni strumentali e dai coordinatori d’indirizzo )

6) llricevimento dei genitori si svolgera con cadenza settimanale, nell’orario e nel giorno stabilito da ciascun

docente nei periodi 15/10/2012 - 19/01/2013 e 11/02/2013 -18/05/2013.

7) | docenti part-time e i docenti in comune con altre scuole effettueranno i ricevimenti generali per un
numero di ore proporzionali al loro orario presso questo Istituto. Sard loro cura comunicare agli alunni delle
proprie classi I'orario diinizio e di termine in occasione dei due ricevimenti generali

8) Variazione e integrazione agli O..d.G. delle varie riunioni pofranno essere fatti prima dello svolgimento
delle medesime previa comunicazione tempestiva.

9) | docenti di ed. fisica e religione in occasione delle riunioni dei Consigli di Classe diversi dagli scrutini
avranno cura di presenziare per tempi ridotti rispetto alla durata prevista delle riunione delle classi per le
quali si dovessero verificare convocazioni concomitanti

10) La verbalizzazione dei lavori dei consigli di classe sard effettuata dal segretario su apposita modulistica da
ritirare in segreteria prima dell’inizio delle sedute

11) | sigg.docenti sono tenuti al recupero delle frazioni orarie commisurate al proprio orario di servizio
12) secondo le seguenti modalita:

a) n.1 ora a disposizione per la sostituzione dei colleghi assenti

b) altre ore o a disposizione come sopra, o per accompagnamento classi in gite o viaggi d'istruzione ,o per atfivitd di
recupero o sostegno con gli alunni, o per altri progetti che abbiano una ricaduta direfta sulla didattica (nel caso di opzione
per recupero diverso dall'ora a disposizione dovrd essere effettuata dal docente una programmazione da sottoporre
all’approvazione del dirigente scolastico)



DELEGA A PRESIEDERE | CONSIGLI DI CLASSE

I Docente tutor e delegato per l'intero anno scolastico a
presiedere i consigli di classe ordinari e straordinari, ad
eccezione dei consigli di classe convocati per gli scrutini
infermedi e finali per i quali la presente delega vale solo in
caso di assenza, anche momentanea,del Dirigente
Scolastico.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Marco Parri



